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Inhalte 
 
verpflichtend 
ergänzend* 

Datum oder 
Zeitraum der        
- Bearbeitung   
- Durchführung 
- Veranstaltung 

Unterschrift    
- SuS 
- Fachlehrerin 
- Begleitperson 
- Einrichtung 

Datum und 
Unterschrift 
CBO 

AC-Profile 
(Ende Klasse 8) 

   

Anschreiben  
(Anfang/ Ende Klasse 8 in Deutsch) 

   

Lebenslauf  
(Anfang/ Ende Klasse 8 in Deutsch) 

   

Ausbildungsmesse 
Local Career 

   

BIZ-Besuch 
(Anfang Klasse 9 bzw 8) 

   

Stelle für Sozialpraktikum 
(Klasse 8) 

   

Durchführung 
Sozialpraktikum (Klasse 8) 

   

Praktikumsbericht 
Sozialpraktikum (Klasse 8) 

 
 

  

Stelle für Berufspraktikum 
(Klasse 9) 

   

Durchführung 
Berufspraktikum (Klasse 9) 

 
 

  

Praktikumsbericht 
Berufspraktikum (Klasse 9) 

   

Tag der beruflichen 
Orientierung  
(Klasse 10/9/8 - März) 

 
 

  

Onlinebewerbung 
(Klasse 9) 

   

Bewerbung für Schule oder 
Ausbildung (Klasse 10) 

   

Teilnahme am Planspiel 
 

   

Berufsberatung AfA* 
 

   

Girls Day / Boys Day* 
 

   

Mitmachen ist Ehrensache* 
 

   

Weitere Ausbildungsmessen 
z.B. Stuzubi, Hands Up* 
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Leitfaden zur Erstellung eines BO-Ordners 

 

Der BO-Ordner wird von den SuS zu Beginn der Klasse 8 im Fach WBS 
gemeinsam mit den Fachlehrern angelegt und begleitet diese während 
des gesamten Prozesses. Er dient gleichzeitig als Planungsraster und 
Material- bzw. Dokumentensammlung. 

Der Ordner sollte, durch ein Register getrennt, folgende Abschnitte 
enthalten. 

 

1. Deckblatt	  
2. Inhaltsverzeichnis	  
3. Laufzettel	  BORS	  
4. Fahrplan	  BO	  (AfA)	  
5. AC-‐Profile	  
6. Materialien	  der	  AfA	  
7. Anschreiben	  
8. Lebenslauf	  
9. Onlinebewerbung	  
10. Bewerbungen	  für	  Schule	  oder	  Ausbildung	  
11. Materialen	  über	  die	  Praktika	  
12. Materialien	  der	  Ausbildungsmessen	  
13. Materialien	  zum	  Planspiel	  
14. Materialien	  zum	  Tag	  der	  beruflichen	  Orientierung	  
15. Sonstiges	  
16. Eine	  Folie	  für	  Zeugnisse,	  Testate	  und	  sonstige	  Dokumente	  

 

Der BO-Ordner sollte größtenteils am PC erstellt sein und ein einheitliches 
Erscheinungsbild (Schriftart, Schriftgröße, Seitenlayout…) aufweisen. In 
individuellen Coaching-Gesprächen kontrollieren die CBO den BO-Ordner 
und zeigen auf, wie noch fehlende Elemente erreicht werden könn 


